£ Camara Municipal de i
Sao Francisco de Assis

ESTADO DO RIOGRANDEDO SUL

TERMO DE REFERENCIA N° 09/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 09/2025

Camara de Vereadores de Sdo Francisco de Assis/RS

Necessidade do Poder Legislativo: Necessidade de projeto arquitetdnico que contemple a

readequagdo de espagos e moveis.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contrata¢do de projeto de arquitetura, com emissdo de Registro de Responsabilidade Técnica
(RRT), para elaboragdo de projetos de readequacdo e criagdo de espagos na sede da Camara
Municipal de Vereadores de Sao Francisco de Assis-RS, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste termo.

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE | VALOR VALOR !
UNITARIO TOTAL

Contratacdo de projeto de
arquitetura com emissao de
RRT para atendimento das
necessidades listadas
abaixo, a serem realizados
na Camara Municipal de
Vereadores de Sao
Francisco de Assis-RS:

- Projeto de readequagao do
Plenario para instalagdo de
painel apropriado para
fixagdo de televisor e novo
desenho de mobiliario para
mesas dos vereadores (em
novo formato);

- Projeto de readequagdo da
Galeria de Quadros dos ex-
vereadores e da mesa
diretora;

- Projeto de criagdo da
galeria de mulheres
parlamentares;

- Projeto de readequagao
e/ou substitui¢ao de

mobilidrio das seguintes !

Unidade

Camara de Sdo Francisco de Assis-RS

A servigo da Comunidade assisense
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salas: 4 (quatro) salas do
setor administrativo, sala da
presidéncia, 11  (onze)
gabinetes de vereadores e
sala do arquivo.

\
‘ Total
|
|

Geral: RS

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 Considera-se uma necessidade a elaboragdo de projeto que contemple layout funcional,
ergonomia, aproveitamento do espago e padronizagdo visual, promovendo melhorias nas
funcionalidades dos ambientes, promovendo a modernizagao, organiza¢ao e valorizagdo dos
novos espagos institucionais oriundos na reforma e ampliacdo do prédio pertencente a Camara
Municipal de Vereadores de Sao Francisco de Assis/RS.

| 2.2 O objeto da contratacdo compreende na realizac@o de servigo de engenharia, conforme Art.
| 6°, inciso XXI da Lei n° 14.133/2021.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

| 3.1 A referida contrata¢do ¢ de grande importancia para Camara Municipal tendo em vista que
i apos a reforma e ampliagdo do prédio sede deste Poder foram criados diversos espagos novos o que
| traz uma necessidade novos moveis e readequacido de murais que ja pertenciam a esta Casa. Nesse

sentido, busca-se com essa contratagdo uma melhor adequagao aos espagos afim de garantir melhores
| condi¢gdes de trabalho aos servidores, vereadores e visitantes, bem como fortalecer a imagem
| institucional desta Casa Legislativa.
|
|

3.2 Tal contratagdo busca que o profissional apresente projeto que contemple layout funcional,
ergonomia, aproveitamento de espagos e padroniza¢ao visual, criando um espago moderno, funcional
e organizado, preservando também a memoria institucional da Cadmara de Vereadores.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A execucdo dos servigos do presente objeto devera observar as praticas alinhadas as diretrizes,
conforme previsto no art. 11, da Lei n° 14.133/2021.

4.2 A empresa contratada devera apresentar demonstragdo de habilidade técnica da empresa e/ou
responsavel técnico, compreendendo em:

4.2.1 Comprovante do Registro ¢ Regularidade no Conselho de Classe em nome da Licitante
e de seu responsavel técnico.

S MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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5.1 Cabera a proponente vencedora, fornecer projeto contendo todos os detalhamentos
necessarios para plena execugdo de cada item, bem como o profissional contratado deve acompanhar
a execugdo e instalacdo in loco e estar disponivel para sanar todas as duvidas referentes aos seus
projetos junto ao contratante e ao executor do projeto arquitetonico.

5.2 A contratada devera fazer visitas presenciais nos espagos publicos indicados para coleta de
dados e medi¢des necessarias a elaboragdo dos projetos, observando fluxos funcionais, ergonomia,
acessibilidade e organizacdo dos ambientes, as mesmas devem ocorrer em horario de funcionamento
da Camara Municipal de Vereadores de segunda-feira das 08:00 as 12:00 horas e das 13:30 as 16:30,
e de terga-feira a sexta-feira, as 08:00 as 14:00 horas, estando situada na Rua 13 de Janeiro, n° 535,
Centro.

5.3  Realizar reunides com representantes da Camara Municipal para compreender as necessidades
especificas de cada sala, considerando funcionalidades, quantidade de usuarios, requisitos
ergondmicos e estéticos.

5.4  Os projetos deverao incluir:

5.4.1 Designer dos moveis planejados, contendo layout funcional detalhado por ambiente,
incluindo detalhes técnicos, dimensdes, materiais a serem utilizados, cores e acabamentos.

5.4.2 Memorial descritivo detalhado, descrevendo as caracteristicas técnicas, especificagdes
dos materiais, metodologia de execu¢@o, e demais informagdes relevantes para a compreensdo do
escopo do projeto.

5.4.3 Planilha orgamentaria que inclua todos os custos relacionados a fabricagao e instalacio
dos moveis planejados, abrangendo materiais, mao de obra, equipamentos, transporte, entre outros.

5.4.4 Todos os projetos deverdo observar as normas da ABNT aplicaveis, garantindo
ergonomia, acessibilidade e funcionalidade, bem como outros regramentos correlacionados direta ou

indiretamente a matéria.

5.5  Apos a apresentag@o do projeto preliminar, a contratante podera solicitar ajustes, no maximo
de 3 (trés) revisdes, sem Onus adicional, as quais serdo feitas formalmente pela administragéo.

5.6 A contratada tera até 5 (cinco) dias uteis para apresentar as versdes revisadas e alteradas.

5.7 A recusa ou atraso nas revisdes podera gerar glosa proporcional no pagamento, aplicagdo de
sangdes ou rescisdo contratual por inexecugdo parcial.

5.7  Apos a aprovacdo do projeto, a contratada devera entregar a contratante copia final, sendo
uma copia impressa e outra de forma digital, contemplando em cada ambiente, memorial descritivo
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individualizado, lista de mobiliario com especifica¢des (dimensdes, materiais e fungdes) e estimativa
de custos por ambiente (baseada nos projetos de marcenaria, layout e materiais sugeridos).

5.8 A contratada devera apresentar o respectivo Registro de Responsabilidade Técnica (RRT),
junto ao conselho competente em nome do profissional responsavel técnico pelo projeto, sendo que
todos os custos relacionados a emissdo de registros, taxas, RRT, bem como quaisquer encargos
decorrentes das exigéncias legais e regulamentares, serdo de responsabilidade exclusiva da
contratada.

5.9  Os direitos autorais do projeto objeto da presente contratagdo pertencem a contratada, a qual
podera utilizar para fins publicitarios e composi¢ao de seu portifolio.

5.10 A contratada ndo podera transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigagdes assumidas, tampouco subcontratar qualquer das etapas dos servigos a que esta obrigada
cumprir, exceto se autorizadas, e nas condi¢des impostas pela Camara Municipal.

5.11 O acompanhamento técnico da contratada consiste em: visitas técnicas presenciais ou remotas
durante a fabricagcdo e instalagdo dos moveis; validacdo de medidas, materiais e acabamentos;
orientagdo e/ou suporte a empresa executora quanto a conformidade com o projeto e registro de
conformidade ou ndo conformidade com relatdrio técnico.

5.11.1 As visitas técnicas durante a execugao do projeto dos méveis planejados, garantindo a
conformidade com as especificagdes, sendo que estes atendimentos a contratante e aos demais
profissionais envolvidos na execugdo do projeto, serdo exclusivamente durante o horario comercial.

5.11.2 O relatdrio técnico deve conter as seguintes informagdes:

e O objetivo da visita

e Lista dos ambientes visitados

e Verificacdo se os itens estdo de acordo com o projeto (Dimensdes dos Moveis;
Materiais e acabamentos; posi¢ao de fixa¢do dos elementos; acessibilidade e
ergonomia; e Identidade visual institucional).

e Verificacao de alguma inconformidade com o projeto.

e Orientagdes técnicas a empresa responsavel pela execugao;

e ¢ Conclusao.

5.12 A orientag@o e/ou suporte constante no item 5.11, podera ser realizado também de forma
remota, conforme a necessidade e complexidade, sendo que ambos serdo solicitados de maneira
formal, e excecionalmente, poderao ser através do uso de mensagem eletronica para este fim.
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5.13  Tais atividades ndo ensejardo valores adicionais, por serem inerentes a correta execucdo e
aplicabilidade do objeto contratado e o ndo atendimento podera acarretar san¢des contratuais.

5.14 Durante o periodo de execugao do projeto, caso sejam identificadas inconformidades técnicas
ou a necessidade de ajustes nos projetos entregues, a contratada devera realizar as devidas corregdes,
sem Onus adicional para a contratante, no prazo constante no item 5.6, a partir da notificagao da
administragao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 Rotinas de fiscalizacido contratual

6.1.1 Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante da
Administrag@o para acompanhar fiscalizar a execug@o do objeto do futuro contrato, mediante portaria.

6.1.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.3 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou
a terceiros em razdo da execucdo do contrato, € ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizag@o ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

6.1.4 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.5 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,§ 1°).

6.1.6 As comunicacdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.1.7 A contratante podera convocar representante de empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.8 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidos a Certiddo Negativa de
Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certiddo da
Fazenda Estadual e Municipal.

6.2 Do recebimento:
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6.2.1 O prazo da contratacao sera de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo,
sendo que o prazo de entrega do projeto final sera de 45 (quarenta e cinco) dias, contados a partir da
assinatura do contrato e serdo distribuidos da seguinte forma:

Etapa Prazo (dias) Entregavel
Estudo Preliminar e Diagnostico e proposta inicial
anteprojeto 20 contendo preliminar Layouts,
perspectivas, definicdo de mobiliario.
Projeto Preliminar Detalhamentos técnicos,
15 especificagdes
Documentagao Final + RRT Projeto Final contendo as
10 especifica¢des contidas no item 5.4 e
emissao de RRT.
Acompanhamento técnico | No  periodo  de | Acompanhamento técnico conforme
execugao do projeto. item 5.11 e emissao de relatorio
técnico.

6.2.2 A prorrogacao sera admitida em caso de atraso na execugdo dos méveis planejados ou
mobilidrio institucional por parte de terceiros contratados pela administragdo, desde que tal atraso
impacte diretamente nas obrigacdes do contratado, especialmente no cumprimento do cronograma de
visitas técnicas e validacdo da execugao.

6.2.3 O contratado devera formalizar o pedido de prorrogacdo, acompanhado de relatorio
técnico, justificativa detalhada e documentos que comprovem o impacto. A contratante analisara o
pedido e, se reconhecida a pertinéncia, formalizard a prorrogagdo por meio de Termo Aditivo
Contratual.

6.2.4 A prorrogagdo nao sera concedida em caso de atraso imputavel ao contratado ou por
motivos que afetam diretamente a execugao dos servigos contratados.

6.2.5 Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizag@o do servigo que sera a cargo do Fiscal de Contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade apos a verificagao das etapas de execugao
constante no item 5 e demais especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, no instrumento
convocatdrio ou no contrato, devendo assim elaborar um relatorio circunstanciado em consonéncia
com as suas atribuigdes e encaminha-lo ao Gestor do Contrato.

6.2.6 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especifica¢des constantes neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatorio ou no contrato,
devendo ser substituidos no prazo de 7 (sete) dias, a contar da notifica¢do da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicag@o das penalidades.

6.2.7 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apés a verificagao das etapas de execugdo constante no item 5 e demais
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatorio ou no contrato.
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6.2.8 O aceite do projeto serd formalizado mediante termo de recebimento definitivo
assinado pelo gestor e fiscal do contrato.

6.2.9 Na hipotese da verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

6.2.10 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pela seguranga do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados a partir do
recebimento dos servigos com apresentacdo da Nota Fiscal e devidamente atestado pelo Setor
responsavel pelo recebimento e dividido nas seguintes etapas:

7.1.1 O pagamento sera realizado em 4 parcelas, conforme entrega e aprovacao de cada

etapa:

Etapa Percentual | Condi¢ao para pagamento

Estudo Preliminar e 15 .
. Entrega + aprovagao técnica

anteprojeto
I Projeto Preliminar 20 Entrega + aprovacao técnica
Documentagdo Final + RRT 40 Entrega + aceite final do projeto
Acompanhamento técnico 25 Entrega de relatorio(s) de
acompanhamento e validagao da execugao
completa do projeto.

7.2 O pagamento sera realizado por meio de crédito bancério, através dos dados bancarios
informados pelo contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitag¢do, nos moldes do disposto no art. 75, I, da Lei 14.133/2021, que culminara com a selecio da
proposta de mencr preco global,

8.2  Identificado o fornecedor que ofertou o menor valor global, serio analisados os documentos
de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, devendo ser considerados os critérios do art. 70,
III, da Lei Federal N° 14.133/21.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 Estima-se para a contratacdo almejada o valor aproximado de R$ 21.235,33 (vinte e um mil e
duzentos e trinta e cinco e trinta e trés centavos), conforme orgamentos em anexo.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento e a contrata¢do sera atendida de dotagdo orgamentaria que sera informada
através de parecer orgamentario e financeiro.

Sédo Francisco de Assis, 24 de setembro de 2025.

Dusclidinn Dlsnale Fxomnciali Solbess
li

A servigo da Comunidade assisense
Rua 13 de Janeiro, 535 - Centro - CEP: 97.610-000 - Fone: 55 3252-1288

Dioni Denisia Medeiros da Silva iana Lopes Rios Francieli Salbego Bau
Setor de Compras Setor de Compras Setor de Compras
Defiro
X
Indefiro.
Motivar:
Data: 30 /_ 09 204
- 5 A
- <
PRESIDENTE
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