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TERMO DH REFERENCIA N° 02/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 02/2025

Camara de Vereadores de Sao Francisco de Assis/RS

Necessidade  do  Poder Legislativo:  Necessidade  de  materiais  gfaficos  de  diversos  tipos,  para  o
andanento das atividades da Camara Municipal de Vereadores de Sao Francisco de Assis-RS.

1.         DEFINICAO D0 0BJET0

1.1     Aquisigao de materiais gfaficos, conforme condic6es, quantidades e exigencias estabelecidas
neste temo, afim de suprir necessidades da Camara Municipal de Vereadores de Sao Francisco
de Assis-RS.

I.2    0s itens/materiais possuem as seguintes especificag6es:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALORUNITARIO VALORTOTAL

1

Placa  de  mesa,  em  acrilico  comp6,medindo30x7,comidentificacaodosvereadoreseleitosparaalegislatura2025-2028comfacadecortedobrasaonoacrilico.

Unidade 12
R$ 33,33 R$ 400,00

2
Cartao  de  visita  dos  vereadores,medindo9x5CM,4x4(Cores),papelCouche,gramatura300.

Unidade 5.600 R$ 0,25 R$  1.426,13

3

Crachas,      medindo      9x6      emmaterialdepvc,podendoseraimpressaodiretonopvc,comfotoeidentificapaodosfuncioninos,comurnfuronaextremidadeparaadicionarocordao.

Unidade
30 R$  12,67 R$ 380,00

4
Cordao     digital     para     cracha,medindo80xl,5cmcompresilhaclipsjacar6. Unidade

30 R$  14,09 R$ 422,60

5

Caixa de acrilico para colocar naportaocartao(logoabaixonoitem6)deidentificacaodovereador,coml,5cmdeespago(sangria)emrelagaoasmedidasdocartao.

Unidade
12 R$ 30,17 R$ 362,00

6
Carfao   papel   opaline,   medindo30xlo,5paracolocardentroda

Unidade
12 R$ 2,33 R$ 28,00
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caixa  de  acrilico,  com  a  foto  eidentificacaodosvereadores.

7

Placa   -  Aviso   em   Reuniao   nomaterialpvc,medindo30xl5,Comidentificac5odeEmReuniao.
Unidade

1 R$  12,50 R$  12,50

8
Folha Timbrada, papel sulfite, nacorcolorida,folhatananhoA4. Unidade

3.000 R$ 0,38 R$  1.150,00

9

Pastas  de  material  papel  cartaoSupremo300gramas,nacorcinza,cominformapaoembaixo,comasletrasnacorpreta.Tananhopastaaberta48x32cm,sembolso.

Unidade
350 R$ 3,53 R$  1.236,67

10

Pastas  de  material  cartolina  180gramas,seminfomacaoembaixo,nacorbranca,comasletrasnacorpreta.Tamanhopastaaberta48x32cm,sembolso.

Unidade 250 R$ 2,50 R$ 625,00

11

Envelope timbrado na cor branca,comalogodacamara,emcolorido,medindo22xllcm(tamanhofechado).

Unidade 250 R$ 2,13 R$ 533,33

12
Certificado de homenagem, papelperoladocolorido,tamanhoA4. Unidade

11 R$ 4,50 R$ 49,50

Eoetraa]]:   , R„.625,73

I.3    0s modelos da arte e/ou layout dos itens constam no anexo I deste instrumento.

2.    FUNI)AMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1        Considera-se uma demanda da Administracao  Ptiblica devido  a necessidade  identificacao,
sinalizapao e de obtengao de materiais para o desenvolvimento das atividades di6rias realizadas

por todos os setores que comp5em a Camara Municipal de Vereadores de Sao Francisco de Assis.

2.2         0 objeto da contratagao compreende na aquisigao de bens de consumo, os quais se enquadram
como bens de consumo comum, nos termos da Resolucao de Mesa n° 02/2024.

3.         DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1        A aquisigao desses materiais 6 fundamental para o andamento das atividades desenvolvidas

pelos setores que comp6em a Camara Municipal de Vereadores de Sao Francisco de Assis, bern como
para uma melhor identificapao e sinaliza9ao das salas.

3.2        Tais  aquisig6es  buscam  transmitir confianca  e  credibilidade  ao  ptiblico-alvo,  refletindo  a
imagem  organizada  e  zelosa  deste  Poder.  Nesse  sentido,  esses  materiais  irao  contribuir  para  a
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constnxpao  de  uma  identidade  visual  s6lida  e  fortalecendo  a  imagem  institucional  da  Camara
Municipal de Vereadores.

4.         REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.I        O fomecimento dos materiais (items) deved observar os seguintes requisitos:

4.1.1     0s materiais (itens) referentes ao objeto da presente aquisicao, devefao ser de acordo com a
as imagens contendo os modelos da arte e/ou layout que sefao disponibilizadas a empresa vencedora.

4.1.2     Devem respeitar os quantitativos descritos nas especificap6es constantes da tabela do item I.2.

4.I.3    0s itens solicitados serio cotados de maneira individual, priorizando o menor preco oferecido
por item.

5.          MODELO DE EIXHCUCAO DO OBJETO

5.I        A CONTRATANTE e estritamente responsavel para verificar o recebimento dos arquivos de
imagens contendo o modelo da arte e/ou layout para prodngao dos itens.

5.2        0s itens podefao ser rejeitados, no todo ou em parte, cabendo a expensas da CONTRATADA,
substituir, no total ou em parte, os items em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg6es em
decorrencia do transporte ou material utilizado, ou ainda, que estejam em desconformidade com a

proposta apresentada e/ou o temo de referencia.

5.3       No ato da entrega a CONTRATANTE, se resguarda do direito de nao receber os produtos que
nao estejam conforme as clausulas e condig6es contratuais, devendo ser substituidos no prazo de 3

(tres)  dias,  a  contar da  notificacao  da  contratada,  as  suas  custas,  sem prejuizo  da  aplicacao  das
penalidades.

5.4        0s custos referentes ao transporte, entrega e descarregamento dos items que comp6em este

pedido sefao de responsabilidade da CONTRATADA e nao poderao ser repassados para a Camara
Municipal.

6.         MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.I         Rotinas de fiscalizacao contratual

6.1.1     Nos temos  do  artigo  95,  incisos I  e 11 da Lei  14.133/2021,  o  instrumento  de contrato  fica
substituido pela nota de empenho da despesa, por se tratar de aquisigao com dispensa de licitagao em
razao do valor e compra com entrega imediata e integral, das quais nao resultam obrigap6es futuras.

6.I.2    0   recebimento   e   conferencia,   deveri   ser   acompanhada   Responsavel   pelo   Setor   de
Almoxarifado da Camara Municipal de Sao Francisco de Assis/RS.

6.2        Do recebimento:
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6.2.1    0s  materiais  deverao  ser entregues  na  Sede  da  Camara  Municipal  de  Vereadores  de  Sao
Francisco  de  Assis,  situada  na  Rua  13  de  Janeiro,  n°  535,  Centro,  em  horino  de  expediente,
considerando que, o 6rgao tern seu expediente fixado de segunda-feira das 08:00 as 12:00 horas e das
13:30 as  16:30, e de terca-feira a sexta-feira, as 08:00 as  14:00 horas.

6.2.2    0 recebimento dar-se-a de forma sumaria, pelo Responsavel pelo Setor de Almoxarifado da
Camara,   responsavel  por  seu  acompanhamento  de  fiscalizacao,  no  ato  da  entrega,  mediante
conferencia e recibo no pr6prio documento fiscal.

6.2.3    Nao sefao aceitos produtos diferentes dos solicitados;

6.2.4    A nota fiscal eletr6nica dos materiais devefa ser entregue no ato da entrega dos mesmos;

6.2.5    0  fomecimento  dos  itens/materials,  ocorrerao  no  endereco  acima  mencionado,  dentro  do

prazo de 10 (dez) dias nas condic6es e qualidade estabelecidas neste termo de referencia, a contar do
recebimento da Nota de Empenho.

7.         DO PAGARENTO

7.I        0 pagamento  sera realizado  mediante  entregas  dos  materiais  de  expedientes  adquiridos  e
mediante apresentacao da nota fiscal eletr6nica,  devendo  estar devidamente atestadas pelo  setor e
servidor responsavel pela fiscalizagao do recebimento.

7.2        0 pagamento  sera  efetuado  no  prazo  de ate  05  (cinco)  dias hteis  contados  da a partir do
recebimento dos itens/materiais e apresentap5o da Nota Fiscal.

7.3        0  pagamento  sera  realizado  por  meio  de  cr6dito  bancario,  atrav6s  dos  dados  bancarios
infomados pelo contratado.

8.         FORMA H CRITERI0S DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1        0  fomecedor  sera  selecionado  por  meio  da  realizagao  de  procedimento  de  Dispensa  de
Licitagao, mos moldes do disposto no art. 75,11, da Lei 14.133/2021, que culminafa com a selegao da

proposta de menor prego.

8.2        Identificado  o  fomecedor que  ofertou  o  menor valor,  sefao  analisados  os  documentos  de
habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista, devendo ser considerados os crit6rios do art. 70, Ill,
da Lei Federal N° 14.133/21.

9.         ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.I        Estima-se para a aquisigao almejada o valor aproximado de R$ 6.625,73 (seis mil e seiscentos e
vinte e cinco e setenta e tres centavos), conforme oxpanientos em anexo.

10.       ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.1      As  despesas  decorrentes  da presente  contratacao  correrao  a  conta  de  recursos  especificos
consignados no orcamento e a contratapao sera atendida de dotagao oxpamenfaria que sera informada
atrav6s de parecer ongamentario e fmanceiro.

Sao Francisco de Assis, 20 de fevereiro de .2025.
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