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THRM0 DH REFERENCIA N° 03/2025

PROCESS0 ADMINISTRATIVO N° 03/2025

Camara de Vereadores de Sao Francisco de Assis/RS

Necessidade do Poder Legislativo: Necessidade de folhas timbradas e pastas personalizadas, para o
andamento das atividades da Camara Municipal de Vereadores de Sao Francisco de Assis-RS.

I.         DEFINICAO DO 0BRET0

1.1     Aquisicao  de  folhas  tirpbradas ^e  pastes  personalizadas.,  conforme  condig6es,  quantidades  e

;Xefr8eeandco£::sedsera;§{;F:efi£:Sot:ce:t:et::1?s9.'£:L=deSuprirnecessidadesdaCinaraMunicipaide

I.2    0s items/materials possuem as seguintes especificac6es:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALORUNITARIO VALORTOTAL

1
Folha Tinbrada, papel sulfite, nacorcolorida,folhatamanhoA4.

Unidade 1 .000
R$ 0,47 R$ 466,67

2

Pastas  de  material  cartolina  180gramas,seminformag5oembaixo,nacorbranca,comasletrasnacorpreta.Tamanhopastaaberta48x32cm,sembolso.

Unidade 300 R$  1,57 R$ 470,00

3

Pastas  de  material  papel  cartaoSupremo300gramas,nacorcirLza,cominforma9aoembaixo,comasletrasnacorpreta.Tananhopastaaberta48x32cm,sembolso.

Unidade 150 R$ 2,69 R$ 404,00

Total
R$  1.340,67Geral:

1.3    0s modelos da arte e/ou layout dos items constam no anexo I deste instrumento.

2.    FUNI)AMnNTACAO DA CONTRATACAO

2.1        Considera-se uma demanda da Administragao ptiblica devido a necessidade de aquisic5o dos
materials acima constantes para o desenvolvimento das atividades diarias realizadas por todos os
setores que comp6em a Camara Municipal de Vereadores de Sao Francisco de Assis.
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2.2         0 objeto da contratagao compreende na aquisigao de bens de consumo, os quais se enquadram
como bens de consumo comum, nos termos da Resolucao de Mesa n° 02/2024.

3.         DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1        A aquisicao desses materiais 6 fundanental para o andamento das atividades desenvolvidas

pelos setores que comp6em a Camara Municipal de Vereadores de Sao Francisco de Assis, bern como
para uma melhor padronizag5o.

3.2        Tais aquisic6es buscam atender as demandas administrativas e oficiais da camara Municipal
de Vereadores de Sao Francisco de Assis, afim de garantir uma melhor padronizacao, identificacao
formal e credibilidade as comunicap6es produzidas por este Poder.

4.         REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1        0 fomecimquto dos materiais (items) devefa observar os seguintes requisitos:
:,,,+r

4.I.1     0s materiais (itens) referentes ao objeto da presente aquisigao, devefao ser de acordo com a
as imagens contendo os modelos da arte e/ou layout que serao disponibilizadas a empresa vencedora.

4.1.2     Devem respeitar os quantitativos descritos nas especificac6es constantes da tabela do item 1.2.

4.I.3     0s itens solicitados serao cotados de maneira individual, priorizando o menor preco oferecido
por item.

5.         MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1        A CONTRATANTE 6 estritamente responsavel para verificar o recebimento dos arquivos de
imagens contendo o modelo da arte e/ou layout para prodngao dos itens.

5.2        0s items poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, cabendo a expensas da CONTRATADA,
substituir, no total ou em parte, os items em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec6es em
decorrencia do transporte ou material utilizado, ou ainda, que estejam em desconformidade com a

proposta apresentada e/ou o termo de referencia.

5.3       No ato da entrega a CONTRATANTE, se resguarda do direito de nao receber os produtos que
nao estejam conforme as clausulas e condic6es contratuais, devendo ser substituidos no prazo de 3

(rfes)  dias,  a  contar da  notificacao  da  contratada,  as  suas  custas,  sem  prejuizo  da  aplicacao  das
penalidades.

5.4        0s custos referentes ao transporte,  entrega e descarregamento dos items que comp6em este

pedido sefao de responsabilidade da CONTRATADA e nao podefao ser repassados para a Camara
Municipal.

6.         MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1         Rotinas de fiscalizacao contratual

Camara de S5® Frahcisco de Assis-RS
A servieo da Comunidade assisense
F2ua 13 de Janeiro, 535 -Centro -  CEP: 97.610-000 -Fone: 55 3252-1288
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6.1.I     Nos termos  do  artigo  95,  incisos I e 11 da Lei  14.133/2021,  o  instrumento  de contrato  fica
substituido pela nota de empenho da despesa, por se tratar de aquisigao com dispensa de licitagao em
razao do valor e compra com entrega imediata e integral, das quais nao resultam obrigag6es futuras.

6.I.2    0   recebimento   e   conferencia,   devefa   ser   acompanhada   Responsavel   pelo   Setor   de
Almoxarifado da Camara Municipal de Sao Francisco de Assis/RS.

6.2        Do recebimento:

6.2.1    0s  materiais  deverao  ser entregues  na  Sede  da  Camara  Municipal  de  Vereadores  de  Sao
Francisco  de  Assis,  situada  na  Rua  13  de  Janeiro,  n°  535,  Centro,  em  hofario  de  expediente,
considerando que, o 6rgao tern seu expediente fixado de segunda-feira das 08:00 as 12:00 horas e das
13:30 as 16:30, e de tenga-feira a sexta-feira, as 08:00 as 14:00 horas.

6.2.2    0 recebimerito`dar-se-a de forma sumala, pelo Responsavel pelo Setor de Almoxarifado da
Cinara,   responsavel'  por  seu  acompanhamento  de  fiscalizacao,   no  ato   da  entrega,  mediante
conferencia e recibo no pr6prio documento fiscal.

6.2.3    Nao ser5o aceitos produtos diferentes dos solicitados;

6.2.4    A nota fiscal eletr6nica dos materiais devefa ser entregue no ato da entrega dos mesmos;

6.2.5    0  fomecinento  dos  itens/materiais,  ocorrefao no  endereco  acima  mencionado,  dentro  do

prazo de 10 (dez) dias nas condig6es e qualidade estabelecidas neste termo de referencia, a contar do
recebimento da Nota de Empenho.

7.         DO PAGAMENTO

7.1        0 pagamento  sera realizado  mediante  entregas  dos  materiais  de  expedientes  adquiridos  e
mediante apresentapao  da nota fiscal eletr6nica,  devendo estar devidamente atestadas pelo  setor e
servidor responsavel pela fiscalizagao do recebimento.

7.2        0 pagamento  sera  efetuado  no prazo  de ate  05  (cinco)  dias titeis  contados  da  a partir do
recebimento dos itens/materiais e apresentagao da Nota Fiscal.

7.3        0  pagamento  sera  realizado  por  meio  de  ciedito  bancario,  atrav6s  dos  dados  bancarios
infomados pelo contratado.

8.         FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1        0  fomecedor  sera  selecionado  por  meio  da  realizapao  de  procedimento  de  Dispensa  de
Licitagao, mos moldes do disposto no art. 75,11, da Lei 14.133/2021, que culminari com a selecao da

proposta de menor preco.

Camara d® S5o Frahcisco d® Assis-RS
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8.2       Identificado  o  fomecedor que  ofertou o menor valor,  serao  analisados  os  documentos  de
habilitapaojuridica,fiscal,socialetrabalhista,devendoserconsideradososcrit6riosdoart.70,Ill,
daLeiFederalN°14.133/21.

9.         ESTIMATIVADO VALORDA CONTRATACAO

9J        Estima-se para  a  aquisigao  almejada  o  valor aproximado  de  R$  1.340,67  (mil  e  trezentos  e
quarentaesetentaesetecentavos),confomeorgamentosemanexo.

10.       ADEQUACA0 0RCAMENTARIA

10.1      As  despesas  decorrentes  da presente  contratagao  correrao  a  confa  de  recursos  especificos
consignadosnoorgamentoeacontratapaoseraatendidadedotagaoorgamentariaqueserainfomada
atrav6s de parecer orgamentario e financeiro.

Sao Francisco de Assis, 18 de fevereiro de 2026.

;;,fty

fanf3±auM#If`o#a:
Setor de Compras
Denisia Medeiros da Silva f;i:ac#esQi.?

Setor de Compras

frrfu5goife
Setor de Compras
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ITEM 1 - MODELO
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ITEM 2 - MODELO

ITEM 3 - MODELO
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