ESTADO DO RIOGCRANDEDO SUL

Camara Municipal de
@, Sao Francisco de Assis

TERMO DE REFERENCIA N° 05/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 05/2026

Camara de Vereadores de Sdo Francisco de Assis/RS

Necessidade do Poder Legislativo: Necessidade de servigos técnicos profissionais de assessoria e
consultoria publica, que abranjam: Diagnostico e levantamento dos problemas atuais relacionados a
Transparéncia Publica; Defini¢do de servidores responsaveis em cada setor; Capacitagdo dos
servidores escolhidos; Assessoria completa para revisao e publicagdo do material exigido por lei;
Elaboracio de relatorios mensais de acompanhamento e Implantagao da tecnologia necessaria para

. % ~$§i’f* 7 . o . paima
garantir a publica¢do continua das informagdes obrigatorias.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos técnicos profissionais de
assessoria e consultoria publica, incluindo: Diagnéstico e levantamento dos problemas atuais em
relagdo a Transparéncia Publica, Escolha de servidores responsaveis em cada setor, Capacita¢ao dos
servidores escolhidos, Assessoria completa para revisdo e publicagdo de material exigido por lei,
Relatérios mensais de acompanhamento e Implantagdo de toda a tecnologia necessaria para
publicagdo constante das informagdes obrigatorias, para atender a Lei de Acesso a Informagao (Lei
12.527/2011) e a Lei da Transparéncia (LC 131/2009), conforme exigéncias dos Tribunais de Contas,

Ministério Publico e outros.

1.2 Os servigos possuem as seguintes especificagoes:

A servigo da Comunidade assisense

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
Servicos de Assessoria Técnica Més
Especializada em Transparéncia RS$
P | publica. 12 RS 1.470.00 117 640,00
5 Implantagdo e Treinamento Unidade 1 RS 1.500.00 | RS 1.500,00
Total
Geral: RS 19.140,00
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1.3  Os servigos pretendidos possuem natureza continuada, e a contratagdo dar-se-a com
periocidade mensal pelo prazo de 12 meses, a contar da assinatura do contrato, podendo ser

prorrogada, observado o limite legal.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 Considera-se uma demanda da Administragdo Publica devido a necessidade de
aprimoramento continuo dos mecanismos de transparéncia piblica no ambito da Camara Municipal
de Sdo Francisco de Assis, em consondncia com as exigéncias legais e os principios da administra¢ao

publica, especialmente os da publicidade, eficiéncia e controle social.

™ 2.2 A contratacdo de assessoria técnica especializada permitira a realizacdo de diagndstico
preciso, a padronizagdo de procedimentos, a capacitagdo direcionada dos servidores ¢ a
implementagdo de solugdes tecnologicas adequadas, promovendo maior eficiéncia administrativa,

seguranga juridica e transparéncia ativa.

2.3 O objeto desta contratagdo estd em conformidade com a alinea “c”, inciso Ill do art. 74 da Lei
n° 14.133/2021, como contratagio direta por Inexigibilidade, por considerarmos a sua atividade como

servigos técnicos profissionais especializados, que transcrevemos a seguir:
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigdo, em especial nos casos de:

111 - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade

Y para servigos de publicidade e divulgacdo:

c¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Considerando a constante evolugdo das normativas aplicaveis, bem como o crescente rigor
dos 6rgdos de controle externo, como Tribunais de Contas e Ministério Publico, torna-se essencial a
adocdo de praticas especializadas que assegurem ndo apenas o cumprimento formal da legislacao,

mas a efetiva qualidade, clareza e tempestividade das informagdes disponibilizadas a sociedade.

3.2 Tal contratagdo busca por exceléncia na gestdo publica, alinhada as melhores praticas e as
crescentes demandas por transparéncia e governanga, visto que encontra a necessidade de contratagao

de empresa especializada para o tipo de servigo exigido, prestando assessoria e auxilio aos servidores
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para o objetivo de obedecer as exigéncias das legislagdes vigentes relacionadas a transparéncia

publica.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 O objeto da contratacdo compreende na contratagao de servigos, que deverao ser executados
por empresa de notoria especializag@o, que possua em seu corpo técnico profissionais com

conhecimento especializado.

4.2 A solugdo deve atender plenamente a Lei da Transparéncia n® 131/2009, a Lei de Acesso a
Informagao n°® 12.527/2011, e as observagdes e de acesso a informagao editada por dérgaos de controle

externo, caso houver, compreendendo:

4.2.1 Diagnéstico inicial: Analisando todas as informagdes publicadas no site oficial e nos sistemas

utilizados, identificando quais dessas informagdes estao com resultado positivo (atendendo as leis) e
resultado negativo (descumprindo as leis).

4.2.2 _Adequacio e/ou implantacio de tecnologia: Identificar o que deve ser adequado nas
tecnologias utilizadas atualmente (site e sistemas), sugerindo a criacdo de novas paginas, ferramentas,
filtros, etc. Disponibilizar também um sistema em nuvem, para a publicacdo e disponibilizacdo ao
cidadao de todas as informagdes exigidas pelas leis de transparéncia publica.

4.2.3 Treinamento com equipe interna: Realizar treinamento individual, através de video

chamada, com ao menos 1 (um) colaborador de cada um dos setores que precisam disponibilizar
informagdes para publicacdo no portal da transparéncia.

4.2.4 Cobranca constante: Manter contato frequente com os colaboradores designados de cada um

dos setores internos, a fim de solicitar a publicacdo de informagdes que porventura estiverem faltando
no portal da transparéncia.

4.2.5 Relatorios de acompanhamento: Apresentar a gestdo um relatério mensal, mostrando a

evolugdo das publicagdes no portal da transparéncia e identificando os setores/colaboradores que

estdo e que nao estdo disponibilizando as informagdes dentro dos prazos.

4.3 O presente processo de contratagdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, a Instrugdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
65, de 7 de julho de 2021, Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados

Pessoais — LGPD), e a outras legislagdes aplicaveis.
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44 A Contratada devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de
Seguranga da Informagdo do Contratante e devera manter o mais rigoroso sigilo sobre quaisquer
dados, informagdes, documentos e especificagdes que venham a ser fornecidos ou que venha a ter
acesso em razdo da execugdo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, revela-los, divulga-

los, reproduzi-los ou deles dar conhecimento a quaisquer terceiros.

4.5 A CONTRATADA devera assegurar que possui total conhecimento da lei n° 13.709 de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais) e que em toda sua prestagdo de servigo
respeitara o regramento nela preconizado, especialmente quando algum preposto eventualmente tiver

acesso a informagdes que contenham dados pessoais.

4.6  Os servicos dé’assessoria e consultoria deverdo ser prestados por profissionais técnicos
devidamente capacitados no servigo em questdo, bem como com todos os recursos ferramentais

necessarios para o fornecimento do servigo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O inicio para execugdo dos servigos sera a partir da assinatura do contrato.

5.2  Apbs a assinatura do Contrato e a nomeagao do Gestor e Fiscais do Contrato, sera realizada a
Reunido Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condigdes
estabelecidas no Contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da execugao
dos servigos.

&) 53  As reunides entre a CONTRATANTE e CONTRATADA deverdo ser realizadas de modo
virtual, a menos que haja algum impedimento. A CONTRATADA sera responsavel por prover a
infraestrutura tecnoldégica para realizagdo da reunido, restando a CONTRATANTE a
responsabilidade por prover terminal de acesso a internet com capacidade de reprodugao de audio e
video aos seus funcionarios.

5.5  As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
5.6 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1 Rotinas de fiscalizacido contratual

6.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao

total ou parcial.

6.1.2 Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante da

Administragdo para acompanhar fiscalizar a execugao do objeto do futuro contrato, mediante portaria.

6.1.3 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lel

n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4 Somente o contratado sera responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execugdo do contrato.

6.1.5 A inadimpléncia do contratado em relag@o aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a administra¢io a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do

contrato.

6.1.6 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito
(CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certidao da

Fazenda Estadual e Municipal.
6.2 Do recebimento:
6.2.1 O prazo da contratagdo sera de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

6.2.2 Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do servigo que sera a cargo do Fiscal de Contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade apds a verificagdo das especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia, no instrumento convocatorio ou no contrato, devendo assim elaborar um
relatorio circunstanciado em consonancia com as suas atribuigdes e encaminha-lo ao Gestor do

Contrato.
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6.2.3 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatorio ou no contrato,
devendo ser substituidos no prazo de 7 (sete) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicag@o das penalidades.

6.2.4 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisdrio, apds a verificagdo das especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,

no instrumento convocatorio ou no contrato.

6.2.5 Na hipotese da verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo

fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento

0
do prazo.
6.2.6 O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pela seguranga do servigo, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.
7. DO PAGAMENTO
7.1 O pagamento sera efetuado de forma mensal em até 10 (dez) dias a partir da comprovacao da
prestacdo do servigo com apresentagdo da Nota Fiscal e devidamente atestado pelo fiscal de contrato.
7.2 O pagamento sera realizado por meio de crédito bancario, através dos dados bancarios

A
informados pelo contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1 A contratagio sera realizada por meio de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do artigo 74,
inciso III, da Lei n° 14.133/2021.
8.2 A notoria especializagdo da empresa CR2 TRANSPARENCIA PUBLICA esta demonstrada
na farta documentagdo anexada a este Termo de Referéncia.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1 Estima-se para a contratacdo almejada o valor mensal de R$ 1.470,00 (um mil e quatrocentos e
setenta reais), totalizando no periodo de 12 meses o valor de R$ 17.640,00 (Dezessete mil e seiscentos
€ quarenta reais), mais o valor de implantagao de R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais) totalizando o
valor total da contratagdo em R$ 19.140,00 (Dezenove mil e cento e quarenta reais) conforme valor
obtido por meio proposta enviada pelo fornecedor, o qual é considerado compativel com o mercado,

dada a natureza e complexidade dos servigos a serem prestados pelo 6rgao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento e a contratacao sera atendida de dota¢do or¢amentaria que sera informada

' através de parecer orgamentario e financeiro.

Sao Francisco de Assis, 22 de abril de 2026.

Emwﬂm M - foramealc S%;l&ggoag

Dioni Denisia Medeiros da Silva Eliana Lopes Rios Francieli Salbego
Setor de Compras Setor de Compras Setor de Compras
\/ Defiro
()
Indefiro.

Motivar:

Data: 2,3 /

PRESIDENTE
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