
mara Mun.icipal de
Sao Francisco de Assis
ESTADO   DO   F2lo  GRANDE   DO  SuL

TERM0 DE REFERENCIA N° 07/2026

PROCESS0 ADMINISTRATIVO N° 07/2026

Camara de Vereadores de Sao Francisco de Assis/RS

Necessidade do Poder Legislativo: Necessidade de servicos especializados para a administracao,

gerenciamento,   emissao,   distribuigao   e   fomecimento   de   cart6es   de   vale-alimentacao/refeicao

eletr6nicos,   magn6ticos   e/ou   de   tecnologia   similar,   com   recargas   mensais   ilimitadamente

acumulaveis.

1.         DEFINICAO DO 0BJET0

I.I        Contratapao de empresa especializada na administrapao, gerenciamento, emissao, distribuicao

e fomecimento de cart6es de vale-alimentacao/refeigao eletr6nicos, magn6ticos e/ou de tecnologia

similar, com recargas mensais, ilimitadamente acumulaveis.

1.2        0s servicos possuem as seguintes especificag6es:

ITEM DHSCRICAO UNIDADE QUANTIDADH VALORUNITARIO I       VALORTOTAL

1

Servico    de    administra9ao    efomecimentodevale-alimentagao/refeicaopormeiodecart6eseIetr6hicos

Mss
12

0'00% (taxaadministrativa)

11110,00%(taxaadministrativa)I!1I

(magn6ticos,     com     chip     outecnologiasimilar),comrecargasmensais,valoresdefinidospelacontratante,saldosilimitadamenteacumulaveis,destinadosaosservidoresativosdaCamaraMunicipaldeSaoFranciscodeAssis,conformeLeiMunicipaln°819/2013,comamplaredecredenciada,sistemadegestaoonlineedisponibilizagaode

aplicativo     para     dispositivosAndroideios. I,
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Total
0,00%Geral:

1.3        0s   servicos   pretendidos   possuem   natureza   continuada,   e   a   contratagao   dar-se-a   com

periocidade  mensal  pelo  prazo  de   12  meses,  a  contar  da  assinatura  do  contrato,  podendo  ser

prorrogada, observado o limite legal.

2.    FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.I        Considera-se uma demanda da Administracao ptiblica devido a necessidade de continuidade

e adequada operacionalizagao  do beneficio de vale-alimenta9ao/refeicao  concedido  aos  servidores

ativos  da  Camara  Municipal  de  Sao  Francisco  de Assis,  conforme  previsto  na  Lei  Municipal  n°

819/2013 .

2.2        Destaca-se, ainda, que a contratacao contempla a prestacao de servicos continuos, essenciais

ao funcionamento regular das atividades administrativas da Camara Municipal, assegurando a correta

execucao  de  politica  ptiblica ja  instituida  em  ambito  local.  A  adocao  de  empresa  especializada

tamb6m contribui para a otimizapao de recursos ptiblicos, evitando custos adicionais com estrutura

pr6pria para gestao do beneficio.

2.3        0   objeto   desta   contratacao   enquadra-se   na   hip6tese   de   Dispensa   de   Licitacao   em

conformidade com inciso 11 do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, por considerarmos que o valor estimado

para a contratapao se encontra dentro dos limites legais estabelecidos para contratac6es diretas, que

transcrevemos a seguir:

Art. 75. i dispensavel a licitagao:

11   -para  contratapdo   que   envolva  valores   irferiores   a  65.492,11   (sessenta  e   cinco   mil

quatrocentos  e  noventa e  dois  reais  e  onze  centavos),  no  caso  de  outros  servicos  e  compras;

(Redapdo atualizada pelo  Decreto n°  12.807, de 29 de dezembro de  2025, que alterou o limite

originalmente previsto de R$ 50.000,00).

3.         DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1        A contratacao de empresa especializada para o fomecimento e gerenciamento de cart6es de

vale-refeigao atende ao disposto na Lei Municipal n° 819/13, que assegura aos servidores ativos da

Camara Municipal de Sao Francisco de Assis o beneficio do vale-refeicao, que atualmente e destinado

a 24 (vinte e quatro) servidores, os quais sao usuarios do vale-alimentacao/refeigao, constituindo urn
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importante  instrumento  de politica administrativa,  contribuindo  diretamente para o  bern-estar dos

servidores, refletindo positivamente na produtividade, assiduidade e qualidade dos servigos prestados

no ambito do Poder Legislativo Municipal.

3.2        Tal  contratapao  busca  maior  seguranga,  controle  e  transparencia  na  gestao  do  beneficio,

evitando riscos relacionados ao uso inadequado de recursos ptiblicos, visto que com a contratagao de

empresa especializada centralizara a gestao  do beneficio,  eduzindo  custos operacionais  intemos  e

garantindo  ampla rede credenciada de estabelecimentos,  o que  facilita o acesso  dos  servidores ao

beneficio.

4.         REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1        0 objeto da contratagao compreende na contratacao de servigos, que deverao ser executados

por empresa especializada na administracao, gerenciamento, emissao, distribuigao e fomecimento de

cart6es de vale-refeigao eletr6nicos, magn6ticos e/ou de tecnologia similar, com recargas mensais,

ilimitadamente acumulaveis.

4.2        A  contratagao  tern  por  objetivo  o  fomecimento  de  cart6es  de  vale-alimentacao/refeigao

devendo  ser  eletr6nicos,  magn6ticos  e/ou  de  tecnologia  similar,  recarregavel  mensalmente,  com

sistema de controle de saldo e senha num6rica pessoal e intransferivel para validagao das transag6es

eletr6nicas,  atrav6s  de  sua  digitacao  em  equipamento  d6bito  pelo  usuario  no  ato  da  compra  em

estabelecimentos credenciados,

4.2.1     0   fomecimento   dos   cart6es   que   serao   utilizados   pelos   servidores   na  rede   de

estabelecimentos  credenciado  deve  estra  em  confomidade  com  o  Programa  de  Alimentagao  do

Trabalhador (PAT),  instituido pela Lei n° 6.321, de  14 de abril de  1976, e, atualmente, encontra-se

regulamentado pelo Decreto n°  10.854, de 10 de novembro de 2021, com instrug6es complementares

estabelecidas pela Portaria MTP/GM n° 672, de 8 de novembro de 2021.

4.2.2    A contratada devera disponibilizar o acesso ao Sistema de Gerenciamento do cartao

alimentagao  atrav6s  de  acesso  a internet,  com  login e  senha, para que  a  CONTRATANTE possa

administrar, controlar, gerenciar e realizar a manutencao dos cart6es dos usuarios.
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4.2.3    0s dados dos usuarios/portadores, fomecidos pela CONTRATANTE, serao utilizados

apenas para os fins de emissao e gerenciamento dos cart6es, e serao mantidos, pela CONTRATADA,

em sigilo e confidencialidade em relacao a terceiros.

4.2.4    Repor cart6es, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, quando ocorrer perda,

extravio, furto, roubo ou dano, ou qualquer outro que impossibilite a utilizagao do cartao, no prazo

de at610 (dez) dias dteis do recebimento da solicitagao.

4.2.5    Devera ser disponibilizado aos usuarios ferramentas on-line para consulta de saldo e

extrato de utilizapao dos cart6es.

4.3        As   validap6es   das   transap6es   realizadas   pelos   usuarios   devefao   ocorrer   no   ato   da

aquisicao/efetivagao   das   compras   mos   estabelecimentos   comerciais   credenciados   sob   inteira

responsabilidade da Contratada.

4.4        A primeira emissao e envio dos cart6es sera feita no prazo de 10 (dez) dias titeis, contados

do envio do cadastro inicial dos servidores pela Camara Municipal de Sao Francisco de Assis.

4.5        0s custos da emissao, fomecimento e entrega dos cart6es, assim como os de manutengao do

sistema informatizado e quaisquer outras despesas deverao estar inclusas no valor a ser pago a Contratada,

nao implicando em quaisquer Onus extras para a Cinara Municipal de Sao Francisco de Assis ou para

seus beneficiarios.

4.6        0s  cr6ditos  referentes  aos  cart5es  de  auxilio-alimentacao  dever5o  ser  disporibilizados  e

efetivados mensalmente por sistema eletr6nico, de acordo com as quantidades e valores solicitados

pela Camara Municipal de Sao Francisco de Assis.

4.6.I     O valor do repasse mensal a ser realizado pela camara Municipal correspondefa ao montante

total do beneficio do vale-alimentacao a ser distribuido no mes, de acordo com o ntimero de

servidores  e de dias  efetivos  para a  distribuicao  e o  valor diario do  vale-alimentacao,  nos

termos da legislagao.

Cimar. de S&® Francl.eo de As.I-RS
A s®rvi€o da Comun!dade assisen§e
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4.6.2     A empresa enviafa a  fatura para que  a Camara realize  o  seu pagamento  correspondente a

recarga de creditos do mss, acrescido de eventuais taxas de emissao de 2a via, por meio de

d6bito em conta ou boleto bancario, como condicao para a liberagao dos creditos.

4.6.3     0s  cieditos disponibilizados nos cart6es,  se nao utilizados dentro  do mss de competencia,

devefao obrigatoriamente somar-se aos pr6ximos cr6ditos.

4.7        A  inclusao  de  novos  beneficiarios  podefa  ser  efetuada  a  qualquer  tempo  pela  Camara,

diretanente no  site da licitante vencedora, ou junto  ao  arquivo  de pedidos mensais,  devendo,  em

qualquer caso, as informag6es serem carregadas para a base de dados da licitante vencedora, de forma

automatica e pemanecendo a disposigao da Camara para consultas e/ou alterac6es a qualquer tempo

5.         MODELO DH EXECUCAO D0 0BJETO

5.1        0 inicio para execugao dos servicos sera a partir da assinatura do contrato.

5.2        A entrega dos cart6es sera na sede da camara Municipal de vereadores de sao Francisco de

Assis, situada na Rua 13 de Janeiro, n° 535, Centro, em hordrio de expediente, considerando que, o

6rgao tern seu expediente fixado de segunda-feira das 08:00 as 12:00 horas e das 13 :30 as 16:30, e de

terca-feira a sexta-feira, as 08:00 as 14:00 horas.

5.3        0 vale-alimentapao/refeicao sera fomecido mensalmente, de acordo com o ntimero de dias

trabalhados no mss, atrav6s de cr6dito em cartao eletr6hico para 24 (vinte e quatro) servidores lotados

na Camara de Vereadores.

5.4        0 vale-alimentacao/refeicao tefa o valor de ate R$  1.000,00  (mil reais)  mensais para cada

servidor, obedecidos os crit6rios legais, sendo que o referido valor podefa ser alterado ou reajustado

atrav6s de lei municipal.

5.5        As comunicac6es entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse fim.

5.6        0 6rgao ou entidade podefa convocar representante da empresa para adog5o de providencias

que devam ser cumpridas de imediato.
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6.          MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1         Rotinas de fiscalizacao contratua]

6.1.I     O contrato devefa ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas

e as nomas da Lei n°  14.133/2021, e cada parte respondefa pelas consequencias de sua inexecucao

total ou parcial.

6.1.2     Nos   termos   do   art.117   da  Lei   n°   14.133,   de   2021,   sera   designado   representante   da

Administragao para acompanhar fiscalizar a execucao do obj eto do futuro contrato, mediante portaria.

6.I.3    0 fiscal do contrato informafa a seus superiores, em tempo habil para a adocao das medidas

convenientes, a situagao que demandar decisao ou providencia que ultrapasse sua competencia (Lei

n°  14.133/2021, art.117,  §2°).

6.1.4     Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execugao do contrato.

6.I.5    A inadimpl6ncia do contratado em relacao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao

transferira a administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do

contrato.

6.1.6    Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, Administraeao devefa realizar consulta ao

SICAF para: a) verificar a manutengao das condic6es de habilitagao exigidas no edital; b) identificar

possivel razao que impeca a participapao em licitacao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de

contratar com o Poder Ptiblico, bern como ocorrencias impeditivas indiretas.

6.2        Do recebimento:

6.2.1    0 prazo da contratapao see de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

6.2.2    0s servicos serao recebidos provisoriamente no prazo de  10 (dez) dias, pelo(a) responsavel

pelo acompanhamento e fiscalizacao do servico que sera a cargo do Fiscal de Contrato, para efeito de

posterior verificagao  de  sua conformidade  ap6s  a verificacao  das  especificag6es  constantes  neste

Termo  de  Referencia,  no  instrumento  convocat6rio  ou  no  contrato,  devendo  assim  elaborar urn
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relat6rio  circunstanciado  em  consonancia  com  as  suas  atribuig6es  e  encaminha-lo  ao  Gestor  do

Contrato.

6.2.3    0s  servicos  podefao  ser  rejeitados,  no  todo  ou  em  parte,  quando  em  desacordo  com  as

especificac6es constantes neste Termo de Referencia, no instmmento convocat6rio ou no contrato,

devendo  ser substituidos no prazo  de  7  (sete)  dias,  a contar da notificagao  da contratada,  as  suas

custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

6.2.4    0s   servicos   sefao   recebidos   definitivamente  no  prazo   de   5   (cinco)   dias,   contados   do

recebimento provis6rio, ap6s a verificagao das especificag6es constantes neste Termo de Referencia,

no instrumento convocat6rio ou no contrato.

6.2.5    Na hip6tese da verificacao a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do prazo

fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento

do prazo.

6.2.6    0 recebimento provis6rio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da contratada

pela  seguranca  do  servico,  nem  a  responsabilidade  6tico-profissional  pela  perfeita  execucao  do

contrato.

7.         DO PAGAMENTO

7.1        0 pagamento sera efetuado de forma mensal em at610 (dez) dias a partir da comprovacao da

prestagao  do  servico  com  apresentacao  da  Nota  Fiscal,  emitida  exclusivamente  sobre  a  receita

referente aos servicos prestados contemplando apenas o valor correspondente a taxa de administragao

e /ou tarifas de emissao de cartao, quando aplicaveis, e devidamente atestado pelo fiscal de contrato.

7.2        0  pagamento  sera  realizado  por  meio  de  ciedito  bancario,  atrav6s  dos  dados  bancarios

informados pelo contratado.

8.         FORMA E CRITERIOS DH SELECAO DO FORNECEDOR

8.1        0 fomecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de Dispensa de

Licitacao, mos moldes do disposto no art. 75,11, da Lei  14.133/2021, que culminafa com a selecao

da proposta de menor taxa de administracao.
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8.2        Identificado o fomecedor que ofertou a menor taxa de administragao, serao analisados os

documentos de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista, devendo ser considerados os crit6rios

do art. 70,Ill, da Lei Federal N°  14.133/21.

9.   ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1        Estima-se para a contratacao almejada o valor pela execugao dos servigos sera a titulo de Taxa

de  Administragao,   o   montante  equivalente  a  0,000/o  calculado   sobre  o  valor  total  do  beneficio

disponibilizado aos servidores da Camara Municipal no mss de referencia.

10.       ADEQUACA0 0RCAMENTARIA

10.1      As  despesas  decorrentes  da presente  contrataeao  correrao  a  conta  de  recursos  especificos

consignados no ongamento e a contratapao sera atendida de dotacao ongamentina que sera informada

atrav6s de parecer oxpamentario e financeiro.

Sao Francisco de Assis, 22 de maio de 2026.

bufyfu
Dioni Denisia Medeiros da Silva

Setor de Compras Setor de Compras

E Defiro

I  ]ndefiro.
Motivar:

Data:ar;rfu;2oLLC

PRESIDENTE

r,Jto- th
Francieli Salbego Bath
Setor de Compras
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