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TERMO DE REFERENCIA N° 07/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 07/2026

Camara de Vereadores de Sao Francisco de Assis/RS

Necessidade do Poder Legislativo: Necessidade de servigos especializados para a administragao,

gerenciamento, emissdo, distribuicdo e fornecimento de cartdes de vale-alimentagdo/refei¢ao

eletronicos, magnéticos e/ou de tecnologia similar, com recargas mensais ilimitadamente

acumulaveis.
1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1

Contratagdo de empresa especializada na administragao, gerenciamento, emissao, distribui¢do

e fornecimento de cartdes de vale-alimentacao/refei¢ao eletronicos, magnéticos e/ou de tecnologia

similar, com recargas mensais, ilimitadamente acumulaveis.

1.2

Os servigos possuem as seguintes especificagdes:

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Servico de administracdo e
fornecimento de vale-
alimentacao/refeicdo por meio
de cartdes eletronicos
(magnéticos, com chip ou
tecnologia similar), com
recargas  mensais, valores
definidos pela contratante,
saldos ilimitadamente
acumulaveis, destinados aos
servidores ativos da Céamara
Municipal de Sao Francisco de
Assis, conforme Lei Municipal
n® 819/2013, com ampla rede
credenciada, sistema de gestdo
online e disponibilizacdo de
aplicativo para dispositivos
Android e 10S.

0,00% (taxa 0,00% (taxa
administrativa) | administrativa)
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Total

0
Geral: 0,00%

Camara de Sdo Francisco de Assis-RS
A servigo da Comunidade assisense
Rua 13 de Janeiro, 535 - Centro - CEP: 97.610-000 - Fone: 55 3252-1288

1.3 Os servigos pretendidos possuem natureza continuada, e a contratacdo dar-se-a com
periocidade mensal pelo prazo de 12 meses, a contar da assinatura do contrato, podendo ser

prorrogada, observado o limite legal.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 Considera-se uma demanda da Administragdo Publica devido a necessidade de continuidade
e adequada operacionalizagdo do beneficio de vale-alimentagao/refeicdo concedido aos servidores
ativos da Camara Municipal de Sdo Francisco de Assis, conforme previsto na Lei Municipal n°

819/2013.

2.2 Destaca-se, ainda, que a contratagdo contempla a prestagdo de servigos continuos, essenciais
ao funcionamento regular das atividades administrativas da Camara Municipal, assegurando a correta
execucdo de politica publica ja instituida em ambito local. A adogdo de empresa especializada
também contribui para a otimizagdo de recursos publicos, evitando custos adicionais com estrutura

propria para gestdo do beneficio.

2.3 O objeto desta contratagdo enquadra-se na hipdtese de Dispensa de Licitacdo em
conformidade com inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, por considerarmos que o valor estimado
para a contrata¢@o se encontra dentro dos limites legais estabelecidos para contrata¢des diretas, que

transcrevemos a seguir:

Art. 75. E dispensavel a licitagio:
Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros servi¢os e compras,
(Redagdo atualizada pelo Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, que alterou o limite
originalmente previsto de RS 50.000,00).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A contrata¢do de empresa especializada para o fornecimento e gerenciamento de cartoes de
vale-refei¢ao atende ao disposto na Lei Municipal n® 819/13, que assegura aos servidores ativos da
Camara Municipal de Sao Francisco de Assis o beneficio do vale-refei¢ao, que atualmente € destinado

a 24 (vinte e quatro) servidores, os quais sao usuarios do vale-alimentagao/refei¢do, constituindo um
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importante instrumento de politica administrativa, contribuindo diretamente para o bem-estar dos
servidores, refletindo positivamente na produtividade, assiduidade e qualidade dos servigos prestados

no ambito do Poder Legislativo Municipal.

32 Tal contratagdo busca maior seguranga, controle e transparéncia na gestio do beneficio,
evitando riscos relacionados ao uso inadequado de recursos publicos, visto que com a contrata¢do de
empresa especializada centralizara a gestdo do beneficio, eduzindo custos operacionais internos e
garantindo ampla rede credenciada de estabelecimentos, o que facilita o acesso dos servidores ao

beneficio.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 O objeto da contratagdo compreende na contratagao de servigos, que deverdo ser executados
por empresa especializada na administragdo, gerenciamento, emissdo, distribui¢do e fornecimento de
| cartdes de vale-refeicdo eletronicos, magnéticos e/ou de tecnologia similar, com recargas mensais,

ilimitadamente acumuléveis.

4.2 A contratagdo tem por objetivo o fornecimento de cartdes de vale-alimentagio/refeicdo
devendo ser eletronicos, magnéticos e/ou de tecnologia similar, recarregavel mensalmente, com
sistema de controle de saldo e senha numérica pessoal e intransferivel para validacdo das transacdes
eletronicas, através de sua digitagdo em equipamento débito pelo usuario no ato da compra em

estabelecimentos credenciados,

4.2.1 O fornecimento dos cartdes que serdo utilizados pelos servidores na rede de

estabelecimentos credenciado deve estra em conformidade com o Programa de Alimentacio do

Trabalhador (PAT), instituido pela Lei n° 6.321, de 14 de abril de 1976, e, atualmente, encontra-se

| regulamentado pelo Decreto n° 10.854, de 10 de novembro de 2021, com instrugdes complementares

estabelecidas pela Portaria MTP/GM n° 672, de 8 de novembro de 2021.

4.2.2 A contratada devera disponibilizar o acesso ao Sistema de Gerenciamento do cartdo
alimentagdo através de acesso a internet, com login e senha, para que a CONTRATANTE possa

administrar, controlar, gerenciar e realizar a manuteng¢io dos cartdes dos usuarios.
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4.2.3 Osdados dos usuarios/portadores, fornecidos pela CONTRATANTE, serdo utilizados
apenas para os fins de emissao e gerenciamento dos cartdes, e serdo mantidos, pela CONTRATADA,

em sigilo e confidencialidade em relagéo a terceiros.

4.2.4 Repor cartdes, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, quando ocorrer perda,
extravio, furto, roubo ou dano, ou qualquer outro que impossibilite a utilizagdo do cartdo, no prazo

de até 10 (dez) dias uteis do recebimento da solicitagdo.

4.2.5 Devera ser disponibilizado aos usuarios ferramentas on-line para consulta de saldo e

extrato de utilizagcdo dos cartdes.

4.3 As validagdes das transagdes realizadas pelos usudrios deverdo ocorrer no ato da
aquisi¢do/efetivacdo das compras nos estabelecimentos comerciais credenciados sob inteira

responsabilidade da Contratada.

4.4 A primeira emissdo e envio dos cartdes sera feita no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados

do envio do cadastro inicial dos servidores pela Camara Municipal de Sao Francisco de Assis.

4.5 Os custos da emissdo, fornecimento e entrega dos cartdes, assim como os de manutencdo do
sistema informatizado e quaisquer outras despesas deverao estar inclusas no valor a ser pago a Contratada,
nao implicando em quaisquer onus extras para a Camara Municipal de Sao Francisco de Assis ou para

seus beneficiarios.

4.6  Os créditos referentes aos cartdes de auxilio-alimentagdo deverdo ser disponibilizados e
efetivados mensalmente por sistema eletronico, de acordo com as quantidades e valores solicitados

pela Camara Municipal de Sdo Francisco de Assis.

4.6.1 O valor do repasse mensal a ser realizado pela Camara Municipal correspondera ao montante
total do beneficio do vale-alimentagdo a ser distribuido no més, de acordo com o niimero de
servidores e de dias efetivos para a distribuigdo e o valor diario do vale-alimentagio, nos

termos da legislagao.
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4.6.2 A empresa enviara a fatura para que a Camara realize o seu pagamento correspondente a
recarga de créditos do més, acrescido de eventuais taxas de emissdo de 2 via, por meio de

débito em conta ou boleto bancario, como condi¢do para a liberagdo dos créditos.

4.6.3 Os créditos disponibilizados nos cartdes, se nao utilizados dentro do més de competéncia,

deverdo obrigatoriamente somar-se aos proximos créditos.

4.7 A inclusdo de novos beneficiarios podera ser efetuada a qualquer tempo pela Céamara,
diretamente no site da licitante vencedora, ou junto ao arquivo de pedidos mensais, devendo, em
qualquer caso, as informagdes serem carregadas para a base de dados da licitante vencedora, de forma

automatica e permanecendo a disposi¢do da Camara para consultas e/ou alteragdes a qualquer tempo

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O inicio para execugao dos servigos sera a partir da assinatura do contrato.

5.2 A entrega dos cartdes sera na Sede da Camara Municipal de Vereadores de Sao Francisco de
Assis, situada na Rua 13 de Janeiro, n° 535, Centro, em horario de expediente, considerando que, o
érgdo tem seu expediente fixado de segunda-feira das 08:00 as 12:00 horas e das 13:30 as 16:30, e de

terca-feira a sexta-feira, as 08:00 as 14:00 horas.

53 O vale-alimentagdo/refei¢do sera fornecido mensalmente, de acordo com o numero de dias
trabalhados no més, através de crédito em cartdo eletronico para 24 (vinte e quatro) servidores lotados

na Camara de Vereadores.

54 O vale-alimentagdo/refeicao tera o valor de até R$ 1.000,00 (mil reais) mensais para cada
servidor, obedecidos os critérios legais, sendo que o referido valor podera ser alterado ou reajustado

através de lei municipal.

5.5  As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.6 O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 Rotinas de fiscaliza¢do contratual

6.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

6.1.2 Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante da

Administrag@o para acompanhar fiscalizar a execug¢do do objeto do futuro contrato, mediante portaria.

6.1.3 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei

n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execu¢do do contrato.

6.1.5 A inadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a administrag@o a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do

contrato.

6.1.6 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, Administragdo devera realizar consulta ao
SICAF para: a) verificar a manuteng¢ao das condi¢des de habilitagao exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impega a participagiao em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de

contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.2 Do recebimento:
6.2.1 O prazo da contratagao sera de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

6.2.2 Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagéo do servigo que sera a cargo do Fiscal de Contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade apds a verificagdo das especificagdes constantes neste

Termo de Referéncia, no instrumento convocatorio ou no contrato, devendo assim elaborar um

Camara de Séo Francisco de Assis-RS "Doe Sangue, Doe Vida, Diga ndo as Drogas" - Lei n° 34/2012
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relatério circunstanciado em consonancia com as suas atribui¢des e encaminhéa-lo ao Gestor do

Contrato.

6.2.3 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especifica¢des constantes neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatdrio ou no contrato,
devendo ser substituidos no prazo de 7 (sete) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.2.4 Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificacao das especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,

no instrumento convocatorio ou no contrato.

6.2.5 Na hipotese da verificacdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento

do prazo.

6.2.6 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pela seguranca do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do

contrato.

. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado de forma mensal em até 10 (dez) dias a partir da comprovagao da
prestacdo do servico com apresentagdo da Nota Fiscal, emitida exclusivamente sobre a receita
referente aos servigos prestados contemplando apenas o valor correspondente a taxa de administracao

e /ou tarifas de emissdo de cartdo, quando aplicaveis, e devidamente atestado pelo fiscal de contrato.

7.2 O pagamento sera realizado por meio de crédito bancario, através dos dados bancarios

informados pelo contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de Dispensa de
Licitagao, nos moldes do disposto no art. 75, I1, da Lei 14.133/2021, que culminara com a sele¢do

da proposta de menor taxa de administracao.
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8.2 Identificado o fornecedor que ofertou a menor taxa de administragdo, serdo analisados os
documentos de habilita¢do juridica, fiscal, social e trabalhista, devendo ser considerados os critérios

do art. 70, III, da Lei Federal N° 14.133/21.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 Estima-se para a contratagdo almejada o valor pela execugdo dos servigos sera a titulo de Taxa
de Administra¢do, o montante equivalente a 0,00% calculado sobre o valor total do beneficio

disponibilizado aos servidores da Camara Municipal no més de referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento e a contrata¢ao sera atendida de dotac@o or¢amentaria que sera informada

através de parecer orgamentario e financeiro.

Sao Francisco de Assis, 22 de maio de 2026.
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