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TERM0 DE REFERENCIA N° 09/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 09/2026

Camara de Vereadores de Sao Francisco de Assis/RS

Necessidade do Poder Legislativo: Necessidade de materials de expediente, informatica e de som

para o andamento das atividades da Camara Municipal de Vereadores de Sao Francisco de Assis-RS.

1.          DEFINICAO DO OBJETO

1.I    Aquisicao de materiais de infomatica,  som e expediente conforme condic6es, quantidades e

exigencias  estabelecidas  neste temo,  afim  de  suprir necessidades  da  Camara  Municipal  de

Vereadores de Sao Francisco de Assis-RS.

1.2     0s items/materiais possuem as seguintes especificac6es:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALORUNITARIO VALORTOTAL

1

Notebook                Especificac6es :ProcessadorIntelCorei512aGeragaoousuperior;VelocidadedoProcessador/FrequenciaBase:4,4GHz;Mem6riaCache:10MB;Mem6riaRAM8GBexpansivelate16GB;barramentoDDR4;clockdaMem6ria2666Mhzousuperior;CapacidadedoSSD:Nominimo256GB;InterfacedoSSDPcle3.Ox4NVMe(M.22280);SistemaOperacional:Windows11Licenciado;TipodeTela:LED;TamanhodaTela:15,6FullIID(1920x1080)";Conex5es:Nominimo1EntradaUSB3.2Gen1(5gbps),IPortaUSB2.0,1EntradaHDMI2,0,1PortaRJ-45GIGALAN;Conectividade:Wi-Fi5,Bluetooth5.I;Webcam:HD(720p)ousuperior;TecladoemportuguesBrasil.

Uridade
01

R$ 5.328,00 R$ 5.328,00

2
Tablet com tela sensivel ao toquede10,5"a12",Android12ou

Unidade
12 R$ 2.129,67 R$ 25.556,00
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sup eri or           ( atualizado           ouatualizavel),processadorOctacore,minimode6GBdeRAM,128GBdeamiazenamentointemocompossibilidadedeexpansaopormicrosDoutecnologiaequivalente,WiFi802.1lac(WiFi5)ousuperior,portaUSE-Cparadadosecarregamento,camerasfrontaletraseiraadequadasavideoconferencias,bateriadenominimo7.000mAhouautonomiaequivalente,carregadorbivoltautomaticoegarantiaminimalegal.

3

Capa de protecao com suporte deapoioemmesaparaoTabletdescritonoitem1acima,nacorpreta.
Unidade

12 R$ 79,00 R$ 948,00

4
Estabilizador  de  voltagem   1000VaBivolt,Padr5oNBR14136,preto.

Unidade 05 R$ 311,83 R$  1.559,15

5
Teclado USB plug and play, preto,padraoPTABNT2.

Unidade 05 R$ 63,17 R$ 315,83

6
Mouse Preto USB optico Unidade

03 R$  13,73 R$ 41,20

7

Folha A4 - resma com 500 folhas,75g/m2210MMX297MMparamaquinacopiadora,caixacom10pacotes.

Caixa
10 R$ 269,33 R$ 2.693,33

8

Tonner  Original   do   Modelo   daimpressoraRICOHSp3710SFcomcapacidadedeimpressaode6.400c6pias.

Unidade
10 R$ 439,33 R$ 4.393,33

9

Caneta esferogfafica cristal, colpoemresinatemoplastica,sextavada,pontadeniquelprateado,esferadetungstenioecomespessuradeI,Omm(pontamedia),cortinta/azul,gravadanocoxpoamarcadofabricante.Entregaremcaixacontendo50unidades/canetas.

Caixa
03 R$ 49,33 R$  148,00

10

R6gua     comum     em     acrilico,transparente,cristal,rigida,medindo30cmx3,5cmx3mm,
Unidade 10 R$ 7,75 R$ 77,50
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com     graduagao     precisa     (emcentimetros/miIimetros),semmanchasouborr6es.

11

Fita   adesiva   larga,   transparente48mmx50mcomaltaaderenciadecontato.
Unidade 10 R$ 7,00 R$ 70,00

12

Grampo        galv anizado        paragrampeador26/6.Entregaremcaixacontendo5.000unidades.
Caixa

10 R$ 6,90 R$ 69,00

13

Bloco  de  notas  adesivo,  com  4blocosnotananho38mmx50mm.Contendo100folhasporbloco.

Unidade 10 R$ 6,23 R$ 62,33

14

Grampeador em  ago  tipo  alicate,base17,8cm,comcapacidadeparagrampearate30folhasdernavez.

Unidade 02 R$ 49,37 R$ 72,83

15

Pasta plastica oficio lombo 20mmcomelasticotransparente.
Unidade 20 R$ 4,23 R$ 84,67

16

Pasta  plastica  oficio  sem  lombo,comelasticotransparente.
Unidade 10 R$ 3,92 R$ 39,17

17

Envelope    A4,    na    cor    Kraft,tamanho240mmx340mm,caixacontendo250envelopes.
Caixa

01 R$  126,00 R$  126,00

18

Extrator de grampo, tipo espatulainox,caixacom12unidades.
Caixa 01 R$ 26,99 R$ 26,99

19

Pasta  arquivo  AZ,  lombo  largo,tipooficio,papelao,nacorpreta.
Unidade 30 R$  17,73 R$ 532,00

20

Tesoura      profissional       media,medindo16,5cmemacoinoxidavelcomcaboemborrachado.

Unidade 05 R$ 8,30 R$ 44,00

21

Caneta Marca Texto-Tinta a basedeagua,colpoplastico,rigidoopaco,comcomposigaoespecialfluorescente,naorecarregavel,pontadepoli6sterchanfradade03a05mm,coramarelo,gravadanocorpoamarcadofabricante.

Caixa
01 R$ 24,67 R$ 24,67
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Entregar  em  caixa  contendo   12unidades/canetas.

22

Caneta Marca Texto-Tinta a basedeagua,corpoplastico,rigidoopaco,comcomposicaoespecialfluorescente,naorecarregavel,pontadepoli6sterchanfradade03a05mm,corverde,gravadanocoxpoamarcadofabricante.Entregaremcaixacontendo12unidades/canetas.

Caixa
01 R$ 34,27 R$ 34,27

23
Fita corretiva 5mm x  10  Metros,secagemfapida.

Unidade 15 R$ 5,46 R$ 81,90

24

Clips    para   papel    galvanizado,tamanho3/0,confeccionadoemagoniquelado,caixacom50unidades.

Caixa 10 R$ 4,30 R$ 43,00

25

Microfone  Vokal  Vmm   145/160compativelphantompowerde48V.
Unidade

03 R$ 473,33 RS  I.420,00

:°etraa][:    I  RS
43.791,17

2.    FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.I        Considera-se uma demanda da Administragao pdblica devido a necessidade de manutengao
das  atividades  basicas  realizadas  por todos  os  setores  que  comp6em  a  Camara Municipal  de
Vereadores de Sao Francisco de Assis.

2.2         0 objeto da contratacao compreende na aquisigao de bens de consumo, os quais se enquadram
como bens de consumo comum, mos termos da Resolugao de Mesa n° 02/2024.

3.         DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1        A  aquisicao  dos  materiais  6  imprescindivel  para  a  Camara  Municipal,  a  fim  de  suprir as
necessidades de fomecimento intemo  e atender de foma satisfat6ria as constantes demandas dos
setores desta unidade gestora. Esses insumos sao fundamentais para o desenvolvimento das atividades
didrias,   realizagfro   de   reuni6es,   rotinas   administrativas,   sess6es   plenarias   e   demais   ac6es
institucionais.  Ressalta-se  que  os materiais  elencados  encontram-se  com  estoque reduzido,  o  que
reforca a urgencia da reposigao.
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3.2        Essas aquisic6es tern tamb6m o prop6sito  de modemizar a infraestrutura tecnol6gica deste
Poder,  assegurando  maior  eficiencia  nas  atividades,  ampliando  a  capacidade  de  atendimento  as
demandas extemas e elevando a qualidade dos servicos desenvolvidos.

3.3        Dentre   as   altemativas   dispohiveis   no   mercado,   optou-se  pela   aquisicao   de   materiais
informatica,  som e expediente, com o objetivo de assegurar o pleno funcionamento das atividades
administrativas  e  legislativas,  atendendo  de  forma adequada  as  demandas  de  todos  os  setores  da
Camara Municipal de Vereadores de Sao Francisco de Assis/RS.

4.         RHQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1        0 fomecimento dos materiais (itens) devefa observar os seguintes requisitos:

4.1.1     0s materiais (itens) referentes ao objeto da presente aquisicao, deverao atender aos padr6es

de qualidade estabelecidos pelos 6rgaos competentes,  da legislapao  correlata e  de acordo  com  as

especificag6es constantes neste Termo de referencia e na proposta;

4.1.2     Devem respeitar os quantitativos descritos nas especificag6es constantes da tabela do item 1.2.

4.I.3     0s items solicitados serao cotados de maneira individual, priorizando o menor prego oferecido
por item.

5.         MODELO DE EXECUCAO D0 0BJETO

5.1        Todos  os  equipamentos  e  seus  componentes  deverao  ser  novos,  de  primeiro  uso,  nao

denotando uso anterior ou recondicionamento, e entregues em suas embalagens originais lacradas.

5.2        0s itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, cabendo a expensas da CONTRATADA,

substituir, no total ou em parte, os items em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec6es em

decorrencia do transporte ou material utilizado, ou ainda, que estejam em desconfomidade com a

proposta apresentada e/ou o termo de referencia.

5.3        No ato da entrega a CONTRATANTE, se resguarda do direito de hao receber os produtos que

nao estejam confome as clausulas e condig6es contratuais, devendo ser substituidos no prazo de 3

(tres)  dias,  a  contar  da  notificacao  da  contratada,  as  suas  custas,  sem prejuizo  da  aplicacao  das

penalidades.

5.4        0s custos referentes ao transporte,  entrega e descarregamento dos itens que comp6em este

pedido serao de responsabilidade da CONTRATADA e nao poderao ser repassados para a Camara

Municipal.
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6.         MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1         Rotinas de fiscaliza¢ao contratua[

6.1.1     Nos termos  do  artigo  95,  incisos I e 11 da Lei  14.133/2021,  o  instrunento  de contrato  fica

substituido pela nota de empenho da despesa, por se tratar de aquisicao com dispensa de licitagao em

razao do valor e compra com entrega imediata e integral, das quais nao resultam obrigap6es futuras.

6.I.2    0   recebimento   e   conferencia,   devefa   ser   acompanhada   Responsavel   pelo   Setor   de

Almoxarifado da Camara Municipal de Sao Francisco de Assis/RS.

6.2        Do recebimento:

6.2.1    0s  materiais  deverao  ser  entregues  na  Sede  da  Camara Municipal  de  Vereadores  de  Sao

Francisco  de  Assis,  situada  na  Rua  13  de  Janeiro,  n°  535,  Centro,  em  horino  de  expediente,

considerando que, o 6rgao tern seu expediente fixado de segunda-feira das 08:00 as 12:00 horas e das

13:30 as  16:30, e de tenga-feira a sexta-feira, as 08:00 as  14:00 horas.

6.2.2    0 recebimento dar-se-a de forma sumina, pelo Responsavel pelo Setor de Almoxarifado da

Camara,   responsavel  por  seu  acompanhamento  de  fiscalizagao,  no  ato  da  entrega,   mediante

conferencia e recibo no pr6prio documento fiscal.

6.2.3    N5o sefao aceitos produtos diferentes dos solicitados;

6.2.4    A nota fiscal eletr6nica dos materiais devefa ser entregue no ato da entrega dos mesmos;

6.2.5    0  fomecimento  dos  itens/materiais,  ocorrefao  no  endereco  acima  mencionado,  dentro  do

prazo de 10 (dez) dias nas condig6es e qualidade estabelecidas neste temo de referencia, a contar do

recebimento da Nota de Empenho.

7.         DO PAGARENTO

7.1        0  pagamento  sera  realizado  mediante  entregas  dos  materiais  de  expedientes  adquiridos  e

mediante apresentagao da nota fiscal eletr6hica,  devendo  estar devidamente atestadas pelo  setor e

servidor responsavel pela fiscaliza9ao do recebimento.

7.2        0 pagamento  sera  efetuado  no  prazo  de ate  05  (cinco)  dias uteis contados  da a partir do

recebimento dos items/materiais e apresentagao da Nota Fiscal.
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7.3        0  pagamento  sera  realizado  por  meio  de  ciedito  bancario,  atrav6s  dos  dados  bancarios
informados pelo contratado.

8.         FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1        0  fomecedor  sera  selecionado  por  meio  da  realizagao  de  procedimento  de  Dispensa  de

Licitagao, nos moldes do disposto no art. 75,11, da Lei 14.133/2021, que culminafa com a selecao da

proposta de menor preco.

8.2        Identificado  o  fomecedor que  ofertou  o  menor valor,  sefao  analisados  os  documentos  de

habilitagfo juridica, fiscal, social e trabalhista, devendo ser considerados os crit6rios do art. 70, Ill,

da Lei Federal N° 14.133/21.

9.         ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1        Estima-se para a aquisigao almejada o valor aproximado de R$ 43.791,17 (quarenta e tres mil e

setecentos e noventa e urn real e dezessete centavos), conforme ongamentos em anexo.

10.       ADEQUACAO 0RCAMENTARIA

10.I      As  despesas  decorrentes  da presente  contratagao  colTerao  a  conta  de  recursos  especificos

consignados no oxpamento e a contratagao sera atendida de dotagao ongamentaria que sera infomada

atrav6s de parecer orgamentino e financeiro.

Sao Francisco de Assis, 20 de julho de 2026.
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