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TERMO DE RHFERENCIA N° 12/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 12/2026

PODER LEGISLATIVO: Camara de Vereadores de Sao Francisco de Assis/RS

NECESSIDADE   D0   PODER   LEGISLATIVO:   Necessidade   de   suporte   t6cnico-juridico

consultivo   preventivo   permanente   e   especializado  para   conferir  seguranga  juridica   aos   atos

administrativos,   processos   licitat6rios,   rotinas  de  pessoal,   aplicacao   das   diretrizes   da  Lei   n°

14.133/2021  e suporte na conducao do processo legislativo.

®       1.        DEFINICAOD00BJETO

I.1        Contrataeao de consultoria juridica especializada em direito pdblico municipal, que abranjam

areas de processo legislativo, direito ptiblico municipal, organento e fmangas pdblicas, organizagao

e   funcionamento   do   Poder   Legislativo,   servidores   ptiblicos,   compras,   licitac6es   e   contratos

administrativos,   com   orientacao   t6cnica   e   apoio   adequado   a   aplica9ao   da   legislacao   e   dos

entendimentos dos 6rgaos de controle.

1.2    0s servigos possuem as seguintes especificap6es e custos estimados:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUAINTIDADE VALORUNITARIO VALORTOTAL

1

Prestagao   de   servicos  t6cnicosespecializadosdeconsultoriaeassessoramentoemmat6riasdeinteressedaCamaradeVereadoresdeSaoFranciscodeAssis,abrangendo,entreoutras,asareasdeprocessolegislativo,direitoptiblicomunicipal,oreamentoefmancaspdblicas,organizagaoefuncionamentodoPoderLegislativo,servidorespdblicos,compras,licitac6esecontratosadministrativos,com

Mss
12 R$ 2.400,00 R$ 28.800,00

Cam-ra I. S&® Francl.ce a. A..I.-rs
A serv!co da Comunldade assls®ns®
F}ua 13 de Janeiro, 535 -Centro -  CEP: 97.610-000 -Fone: 55 3252-1288
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orienta9ao   t6cnica   e   apoio   aadequadaaplicagaodalegislagaoedosentendimentosdos6rgaosdecontrole.

Total RS 28.800,00
Geral:

®I.3       0s   servigos   pretendidos   possuem   natureza   continuada.   A   contratagao   dar-se-a   com

periodicidade  mensal  pelo  prazo  de  12  meses,  a  contar  da  assinatura  do  contrato,  podendo  ser

prorrogada por iguais e sucessivos periodos ate o limite de ate 5 (cinco) anos, conforme o art. 106 da

Lei n°  14.133/2021.

2.    FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1        Considera-se uma demanda da Administragao pdblica devido a necessidade de a camara de

Vereadores   de   Sao   Francisco   de   Assis   contar   com   suporte   tecnico   especializado   para   o

aprimoramento  de  suas  atividades legislativas  e administrativas,  diante da constante  evolugao  da

legislapao e do rigor fiscal aplicavel a Administragao Pdblica.

2.2        0 objeto desta contratacao encontra-se em estrita conformidade com o art. 74, inciso Ill, alinea
"c", combinado com o art. 6°, incisos XV, XVIII e XIX da Lei Federal n° 14.133/2021, configurando

ctintratapao  direta por lnexigibilidade de Licitapao, haja vista a inviabilidade de disputa diante da

not6ria especializapao da contratada e da natureza eminentemente intelectual dos servicos.

2.3       Dessa  foma,  a  contratapao  busca  proporcionar  a  Camara  maior  seguranga,  eficiencia  e

qualidade na execngao de suas atividades, fortalecendo sua capacidade institucional e contribuindo

para o continuo aperfeigoamento da gestao legislativa e administrativa.

3.         DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.I        A  soluc5o  selecionada consiste no fomecimento de urn suporte consultivo preventivo agil,

robusto  e  continuo,  atuando  como  urn  suporte  institucional  coxporativo  para  mitigar  riscos  de

desconfomidade legal e evitar a ocorrencia de apontanentos por 6rgaos de controle extemo.

3.2        Portando   essa   contratacao   consiste   em   servicos   t6cnicos   especializados   de   natureza

predominantemente intelectual e continuos de assessoria e consultoria juridica em Direito Pdblico,

sem dedicapao exclusiva de mao de obra, a qual foi estruturada para atuar diretamente como urn
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suporte preventivo e corporativo da Camara de Vereadores, operando por meio de urn ecossistema

integrado  que  abrange  as  seguintes  frentes:  Orientagao  e  Apoio  na  Gestao  Intema,  Suporte  no

Processo Legislativo e Execapao Orgament5ria, Emiss5o de Pareceres e Notas T6chicas e Acesso a

Ferramentas e Subsidios Digitais.

4.         REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1        0 objeto da contratapao sera executado por empresa de not6ria especializagao, que possua

em seu corpo t6cnico profissionais com reconhecido conhecimento especializado no ambito do

Direito Pdblico Municipal.

4.2        A solugao compreende em:

4.2.1     Consultoria preventiva de Rotina: Atendimento c61ere a consultas cotidianas dos servidores

autorizados, por meio de canais eletr6nicos, telefonicos ou platafomas digitais da contratada.

4.2.2    Ana]ise  T6cnico-Juridica:  Orientacao  na implementacao  de  regulamentag6es  intemas  da

Casa  Legislativa,  editais  de  licitagao  baseados  na  Nova  Lei  de  Licitap6es  e  minutas  de  atos

administrativos.

®

4.2.3    Emissao  de  Manifestac6es  Formais:  Formulag5o  de  pareceres  t6cnicos  acerca  de  casos

concretos submetidos a banca, com fulcro na doutrina e jurisprudencia pacificada do TCE-RS.

4.2.4    Sigilo e Protecao de Dados: A Contratada deverd assegurar total conformidade com a Lei

Federal n° 13 .709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais -LGPD), mantendo absoluto sigilo

sobre quaisquer dados ou documentos institucionais a que tenha acesso em razao dos servigos.

4.3        0s  servigos  de  assessoria  e  consultoria  deverfro  ser  prestados  por  profissionais  tecnicos

devidamente  capacitados  no  servico  em  questao,  bern como  com  todos  os  recursos  ferramentais

necessinos para o fomecimento do servigo.

5.         MODELO DE EXECUCAO D0 0BJETO

5.I        O iricio para execugao dos servicos dar-se-a a partir da data de assinatura do contrato.
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5.2        Ap6s a assinatura do instrunento contratual e a devida nomeagao do Gestor e Fiscais, sera

estabelecido o fluxo de comunicapao oficial entre o Poder Legislativo e a contratada.

5.3       As consultas e reuni6es t6cnicas entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA realizar-se-

ao  prioritariamente  de  modo  virtual/remoto,  utilizando  a  infraestrutura tecnol6gica  e  os  sistemas

digitais disponibilizados pela pr6pria contratada.

5.4        As comunicag6es formais, solicitag6es de pareceres escritas e respostas formais deverao ser

registradas por escrito atrav6s de meio eletr6nico institucional, garantindo o devido registro mos autos

administrativos correlatos.

®
5.5        0 6rgao ou entidade podefa convocar representante da empresa para adogao de providencias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.         MODELO DE GHSTAO DO CONTRATO

6.1         Rotinas de f]scalizacao contratua]

6.1.1     0 contrato devefa ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas

e as nomas da Lei n°  14.133/2021, e cada parte respondefa pelas consequencias de sua inexecugao

total ou parcial.

6.1.2    Nos  temos  do   art.   117  da  Lei  n°   14.133,   de  2021,   sera  designado   rapresentante  da

Administragao para acompanhar fiscalizar a execugao do obj eto do futuro contrato, mediante portaria.

6.1.3    0 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das medidas

convenientes, a situagfo que demandar decisao ou providencia que ultrapasse sua competencia (Lei

n°  14.133/2021, art.117,  §2°).

6.1.4     Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execu¢ao do contrato.

6.1.5    A inadimplencia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao

transferira a administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podefa onerar o objeto do

contrato.

6.1.6    Antes do paganiento da nota fiscal ou da fatura, o fiscal de contrato exigifa a comprovagao de

regularidade  da  contratada  mediante  apresentacao  de:  Certidao  Negativa  de  D6bitos  Relativos  a
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Cr6ditos  Tribufarios  Federais  e  a  Divida  Ativa  da Uhiao,  Certificado  de  Regularidade  do  FGTS

(CRF), Certidao Negativa de D6bitos Trabalhistas (CNDT), alem das Certid6es de Regularidade das

Fazendas Estadual e Municipal.

6.2        Do recebimento:

6.2.1     0 prazo da contratapao sera de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

6.2.2    0s servigos serao recebidos provisorianente no prazo de  10 (dez) dias, pelo(a) responsavel

pelo acompanhamento e fiscalizapao do servigo que sera a cargo do Fiscal de Contrato, para efeito de

posterior verificagao  de  sua conformidade  ap6s  a verificagao  das  especificap6es  constantes neste

Termo  de  Referencia,  no  instnmento  convocatorio  ou  no  contrato,  devendo  assim  elaborar urn

relat6rio  circunstanciado  em  consonancia  com  as  suas  atribuig6es  e  encaminha-1o  ao  Gestor  do

Contrato.

6.2.3    0s  servicos  poderao  ser  rejeitados,  no  todo  ou  em  parte,  quando  em  desacordo  com  as

especificag6es constantes neste Terlno de Referencia, no instrunento convocat6rio ou no contrato,

devendo  ser substituidos no prazo de 7 (sete)  dias,  a contar da notificacao  da contratada,  as  suas

custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.2.4    0s   servigos   serao  recebidos  definitivamente  no  prazo  de  5   (cinco)  dias,   contados  do

recebimento provis6rio, ap6s a verificagao das especificag6es constantes neste Termo de Referencia,

no instrumento convocat6rio ou no contrato.

6.2.5    Na hip6tese da verificagao a que se refere o subitem anterior hao ser procedida dentro do prazo

fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento

do prazo.

6.2.6    0 recebimento provis6rio ou defmitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da contratada

pela  seguranga  do  servico,  nem  a  responsabilidade  6tico-profissional  pela  perfeita  execucao  do

contrato.

7.         DO PAGAMENTO

7.I        O pagamento sera efetuado de foma mensal em at610 (dez) dias a partir da comprovagao da

prestagao do servigo com apresentapao da Nota Fiscal e devidamente atestado pelo fiscal de contrato.
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7.2        0 pagamento sera realizado por meio de cr6dito em conta bancaria de titularidade da pessoa

juridica contratada.

8.         FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1        A contratap5o see realizada de forma direta, por meio de inexigibilidade de licitagao, com

fundanento no artigo 74, inciso Ill, alinea c, da Lei n° 14.133/2021.

a

®

8.2        A  not6ria  especializapao  da  empresa  Pause  &  Perin  -  Advogados  Associados,  CNPJ  n°

92.885.888/0001-05,  restou  materialmente  demonstrada  nos  autos  por  meio  do  acervo  t6cnico,

portfolio  institucional  e  atestados  de  capacidade  t6cnica  anexados  anexada  a  este  Termo  de

Referencia.

9.   ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1        Estima-se para a contratagao almejada o valor mensal de R$ 2.400,00 (dois nil e quatrocentos

reais), totalizando o valor global de R$ 28.800,00 (vinte e oito mil e oitocentos reais) para o periodo de

12  (doze) meses.  0 preco foi considerado compativel com a media de mercado  com base na analise

comparativa  de  notas  fiscais  de  servigos  identicos  emitidas  pela  pr6pria  contratada  a  outros  entes

ptiblicos analogos, cumprindo o art. 72, inciso VI da Lei n° 14.133/2021.

10.       ADEQUACA0 0RCAMENTARIA

10.1      As  despesas  decorrentes  da presente  contratagao  correrao  a conta  de  recursos  especificos

consignados  no   orcamento   da  Camara  Municipal   de   Sao   Francisco   de  Assis,   cuja  dota9ao

orgamenfaria pr6pria sera devidamente informada e reservada pelo setor conthbil atraves de parecer

fmanceiro antes da assinatura do contrato.

Sao Francisco de Assis, 09 de outubro de 2026.

bjAkwlrfuchM
Dioni Denisia Medeiros da Silva

Setor de Compras e Licitag6es
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ELi#sEL
Setor de Compras e Licitag6es

DESPACHO DA AUTORIDADE COMPETENTE

(kr DEFIRO  o  prosseguimento  do  feito,  acolhendo  a manifestacao  t6cnica de viabilidade  da
contratagao.

•              (  ) INDEFIRO. Motivar:

®

Dartr.33Jife

Presidente d Carmraa~ctpa|
Autoridade C ompetente
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